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ĤाÜतकता[ ͪवभाग

 आने वालȣ सामͬĒयɉ को भौǓतक Ǿप से ĤाÜत करने 

और Ǔनरȣ¢ण करने के ͧलए िजàमेदार।

ĤाÜत करने कȧ ĤͩĐया:

सामĒी ĤाÜत करने के ͧलए ͪवèततृ चरण, िजनमɅ 
अनलोͫडगं, पैͩकंग पͬच[यɉ कȧ जांच करना और माğा 

कȧ पुिçट करना शाͧमल है।

आगमन पर:

सुͪवधा मɅ पहंुचने पर सामĒी तुरंत ĤाÜत और संसाͬधत 

कȧ जाती है।

   ĤाÜत करने कȧ ĤͩĐया:

 एक। गोदाम कमȸ ǓनǑद[çट ĤाÜत ¢ेğ मɅ सामĒी ĤाÜत करते हɇ।
 बी। उͬचत उपकरण और ĤͩĐयाओं का उपयोग करके Ěकɉ या कंटेनरɉ 

से सामĒी उतारɅ।
 

गुणवƣा Ǔनयंğण टȣम:

गुणवƣा कȧ जाँच करता है और सामĒी को èवीकृǓत 

के ͧलए अनुमोǑदत करता है।

गुणवƣा जांच:

पूव[Ǔनधा[ǐरत गुणवƣा मानदंडɉ और मानकɉ के आधार 
पर सामͬĒयɉ के Ǔनरȣ¢ण कȧ ĤͩĐयाएँ।

गुणवƣा जांच:

èवीकृǓत या अèवीकृǓत ĤͩĐया मɅ तजेी लाने के ͧलए 

सामĒी ĤाÜत होते हȣ गुणवƣा Ǔनरȣ¢ण ͩकया जाता है।

ĤाÜत करने कȧ ĤͩĐया:

 एक। गोदाम कमȸ ǓनǑद[çट ĤाÜत ¢ेğ मɅ सामĒी ĤाÜत करते हɇ।
 बी। उͬचत उपकरण और ĤͩĐयाओं का उपयोग करके Ěकɉ या कंटेनरɉ 

से सामĒी उतारɅ।
 

खरȣद ͪवभाग:

आपूǓत [कता[ओं के साथ समÛवय करता है और आने 

वालȣ सामͬĒयɉ का उͬचत दèतावेजीकरण 

सुǓनिæचत करता है।

दèतावेज़ीकरण:

ĤाÜत सामͬĒयɉ के दèतावेज़ीकरण के ͧलए 

आवæयकताएँ, िजनमɅ बैच संÉयाएँ, समािÜत Ǔतͬथयाँ 
और आपूǓत [कता[ जानकारȣ शाͧमल हɇ।

दèतावेज़ीकरण:

ĤाÜत सामͬĒयɉ का दèतावेज़ीकरण ĤािÜत और 
Ǔनरȣ¢ण ĤͩĐया के तुरंत बाद पूरा ͩकया जाता है।

 दèतावेज़ीकरण:

 एक। सभी ĤाÜत सामͬĒयɉ को इÛवɅĚȣ Ĥबंधन Ĥणालȣ या ĤाÜत लॉग मɅ 
दèतावेिज़त करɅ।

 बी। पता लगाने कȧ ¢मता के ͧलए बैच नंबर, समािÜत Ǔतͬथयां और 
आपूǓत [कता[ जानकारȣ ǐरकॉड[ करɅ।

गोदाम काͧम[क:

आने वालȣ सामͬĒयɉ के भंडारण और संगठन को 
संभालता है।

जमा करना और संभालना:

¢Ǔत को रोकने और फȧफो अनुपालन सुǓनिæचत करने 

के ͧलए आने वालȣ सामͬĒयɉ के भंडारण और Ĥबंधन 

के ͧलए ǑदशाǓनदȶश।

जमा करना और संभालना:

जमा करना और संभालना:

 एक। सामĒी को Ĥकार, आकार और रख-रखाव आवæयकताओं के 

आधार पर ǓनǑद[çट भंडारण ¢ेğɉ मɅ संĒǑहत करɅ।
 बी। यह सुǓनिæचत करने के ͧलए ͩक पुरानी इÛवɅĚȣ का पहले उपयोग 

ͩकया गया है, सामͬĒयɉ का भंडारण करते समय फȧफो ͧसɮधांतɉ का 
पालन करɅ।
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